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第二部分  科技报告撰写与审核

第一部分  国家科技报告制度
         一、科技报告相关系统介绍

         二、科技报告加工审核流程

         三、科技报告加工审核方式

         四、科技报告数据提交
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一、科技报告相关系统介绍



 呈交
 用户

管理员
  将项目信息批量导入呈交系统
  向作者发授权码（邮件）
  将填报完成的报告导入到加工审核系统

加工

账户

审核

账户

设定、管理用户角色，分配任务

统计加工、审核信息

 初审并加工科技报告

 审核加工完成的科技报告
 退回不合格的科技报告

  用户

 系统
管理员

  审核管理用户
  导入发布科技报告数据
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二、科技报告加工审核流程



登录呈交系统



数据导入审核加工系统



登录审核系统（管理员）









登录审核系统（加工人员）















加工流程

辑要页审核 正文加工 评价表填写

上传改写正文





报告名称、摘要、关键词
可改









审核人员
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三、加工审核方式



28

n 审核内容：格式审核、内容审核和密级审核

格式审核
依据《科技报告编
写规则》有关要求，
检查必备要素的完
备性，各数据项填
写的准确性、完整
性与一致性。是否
按技术论文手法撰
写。

内容审核
从专业角度评判内
容是否清晰、系统、
完整、可读等。比
如，对于试验报告，
要审查是否包含试
验条件、试验设备、
试验数据及相应的
结果分析等。

密级审核
审查科技报告的密
级设置是否合理，
确保对科技报告中
涉及的技术秘密、
商业秘密、专利等
知识产权信息进行
标记和合理设定。

科技报告审核内容



科技报告虽不需要同行评议，但需要进行多级严格审核，审核主体有：

科技报告由课题负责人组织科研人员按照标准格式撰写，并进行内容把关,标注

使用级别或提出密级建议 。非涉密项目（课题）产生的科技报告如涉及国家安

全等相关内容，应进行脱密处理。 

项目（课题）承担单位在呈交之前应对科技报告进行全面审核，包括格式审核、

内容审核和密级审核。

项目管理部门审核科技报告内容是否覆盖课题任务内容；对涉密项目（课题）科

技报告的密级和保密期限建议进行审核。 

科技报告收藏部门对其格式进行审核，确认是否合格，对于不合格的科技报告，

应退回呈交单位修改。

在科技报告共享过程中，将接受社会公众的监督，保证内容真实完整，对社会

举报的科研不端行为将予以处理。
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科技报告审核主体
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正确封面
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 应简明、明确，准确反映报告最主

要的研究内容。不宜超过20字。

注意问题：
1. 不能用“科技报告”，“课题信息”

等作为科技报告题目。

2. 若同一课题产生2份以上报告，则

报告名称不能相同。

3. 简单的方式是在课题名称后面加

“进展报告”、“最终报告”、“试验

   报告”等。

4. 最好自拟题目，确定最贴切的题目。

科技报告名称



合格的报告摘要
研究意义
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研究内容

研究方法

研究结论

科技报告摘要
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与研究无关的管理
类内容不能出现

项目所取得的
成果信息不写

  摘要错误
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p目次：科技报告应有目次，目次

应自动生成，包括章节编号、标题

和页码，采用阿拉伯数字编号。

p目次中若有引言，一般不编号，

或以0编号，引言下面一般不再有

二级标题。

p正文章节采用阿拉伯数字从“1”

开始编号。一般不超过4级。

p参考文献、附录也要列入目次。

参考文献不编号，附录单独编号。

p 插图清单、附表清单和承诺书

不放入目次。
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科技报告目录



1. 参考文献不应编号

2. 插图清单和附表清单不应列入目录

3. 正文页码应当从第1页开始起编

4. 引言不应编号

  目录常见问题
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参考文献
不应给编
号

正文应从1开始编
排页码

插图  附表清单不
用列入目次

引言不编号或
者编号为0
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科技报告图表清单
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编号不连续

没有页码

不写 附表，直接 表1 表2等。
•图表编号后面不应该有任何标
点符号

多表不能在一行
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研究现状

研究意义

研究方法

研究内容
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引言



  引言常见问题

1. 引言不应设二级标题

2. 不要将知识产权内容和人才培养写入引言



主体
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  主体常见问题

1. 不应直接用“主体”作为主体部分的标题，应当分章节自立题目。

2. 章节序号应当用阿拉伯数字来编号。
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未用阿拉伯
数字编号

正文、主体不应
做为标题
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技术指标

研究结果

应用前景

问题建议

结论



  结论常见问题

1. 主要描述研究的结论，不是描述科研成果。

2. 学生培养、组织管理内容不要涉及

不宜放在结论等正文中
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不宜放在正文

删除
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参考文献置于报告正文部分的后面，宜

另起页。

参考文献
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 附录宜用大写拉丁字母依序连续

编号，编号置于“附录”两字之后。

如：附录 A、附录B等

p 附录必须有题名。
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附录
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四、科技报告数据提交



登录服务系统（系统管理员）
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     课件（PPT）获取

                         注册登陆国家科技报告服务系统：

www.nstrs.cn
在“学习培训”栏目中下载

                       
             

   

010-58882168服务咨询电话：

邮箱：     service@nstrs.cn




